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• Tidspunktet for prøverne fremgår af Lectio.

• Følg med i Lectio – det kan ind imellem blive nødvendigt at ændre 
tider. Er du tildelt ekstra tid så tjek om det er på.

• Tjek hvilke hjælpemidler du må benytte. Skriv til din lærer, hvis du er i 
tvivl.

• Download musik på din pc, hvis du vil kunne benytte det til prøven. 
Spotify skal være offline under prøven.

Før årsprøven
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• Kom minimum 20 minutter før prøvens start.

• Din telefon skal afleveres ved indgangen og være slukket ved prøvens 
start. Sæt navn på med gul lap.

• Opstil computer i god tid og tag det ud af tasken du skal bruge.

• Tjek at du kan printe. Evt. på de af skolen opstillede printere.

• https://horsens-gym.dk/nuvaerende-elever/it-vejledning/

• Opret sidehoved og navngiv korrekt.

Skriftlig årsprøve
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https://horsens-gym.dk/nuvaerende-elever/it-vejledning/


Det kunne f.eks. se sådan ud:

Navn Skolens navn Dato             Side nr. 

ID Fag 

Navngivning af dit dokument:

Dato - Klasse – fornavn – efternavn.

Vigtigt så du kan finde din opgave når du skal aflevere!

Sidehoved
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• Du skal hente din opgave i Lectio. Den er på forsiden.

• Du skal aflevere din opgave i Lectio samme sted som du hentede den -
HUSK det skal være i Pdf.

Lectio
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• Vigtigt at du navngiver din fil 

• Navngivning af dit dokument: 

• Dato - klasse/hold – fornavn – efternavn.

• Laver sidehovede

• Og gemmer ofte under prøven.

• Hold styr på hvor du gemmer den, så du afleverer den rigtige version. 
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Igen: Husk at gemme din opgave korrekt!



• Du må bruge det materiale og ordbøger du har brugt i undervisningen 
under prøven, med mindre andet er angivet på selve opgaven. 

(fx delprøve 1 er uden hjælpemidler).
• Du må se i din undervisningsbeskrivelse i Lectio og se links I har brugt i 

timen. Men du må ikke Google dig til svarene på din opgave. 
• Fælles dokumenter, noter og links fra undervisningen downloades før 

prøven. Alt hvad du kan downloade skal downloades.
• Log ud og luk ned af: Facebook, Messenger, Snapchat, privatmail etc.
• Du må ikke få hjælp/hjælpe andre under prøven. Det er snyd.

Det må du under årsprøven
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• Markér med håndsoprækning, hvis du har spørgsmål/brug for hjælp.

• Pladsen må ikke forlades uden en vagt har sagt O.K.

• WC og frisk luft, markér med håndsoprækning.

• Ingen kommunikation med andre end vagterne under prøven. 

• Henstiller til at I tager hensyn til hinanden.

• Husk høretelefoner hvis du skal høre musik.

• Medbring eventuelt ørepropper.

Når årsprøven er i gang
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• Du kun rører ved dine egne ting, computer og bord.

• At dæk mund og næse hvis du skal hoste eller nyse.

• Vask dine hænder grundigt efter toiletbesøg.

• Holder afstand til dine kammerater før – under og efter prøven.

Og husk under årsprøven at:
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• Du skal række hånden op, når du vil aflevere. 

• Der skal være en vagt hos dig, når du afleverer.

• Ingen forlader lokalet de sidste 15 min. 

• Går man før tid, så må man ikke tage andet med end telefon og 
overtøj .

• Dine ting kan hentes, når prøven er slut. 

• Efterlad din plads som du gerne vil modtage den!

Når årsprøven afsluttes
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• Hvis du på nogen måde benytter andres materiale og udgiver det for 
at være dit. 

• Hvis du giver en anden uretmæssig hjælp eller forsøger på det.

• Anvender tidligere bedømt arbejde uden henvisning.

Snyd
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• Er du syg skal du melde afbud, så hurtigt som muligt.

• På selve prøvedagen, skal man ringe til skolens kontor:75629033

• Er man syg i flere dage, fx med Covid-19, så skal du kontakte de 
eksamensansvarlige Liv Hauch og Casper Rask.

• Der arrangeres sygeprøver.

Fravær til prøven – syg på prøvedagen
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Mundtlig årsprøve
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• Tidspunktet for prøverne fremgår af Lectio.

• Følg med i Lectio – det kan indimellem blive nødvendigt at ændre 
tider.

• Kom cirka 20 minutter før din årsprøve. 

• Der må maksimalt være en elev, som venter udenfor lokalet som 
årsprøven holdes i.


